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VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN THÁNG 08/2015
I. CÔNG VIỆC ĐÃ HOÀN THÀNH TRONG THÁNG 07/2015
-  Nhắc nhở các Tổ kiểm tra, hoàn tất hồ sơ chuyên môn HKII/2014 – 2015 và nộp về khoa.

- Coi  và chấm bài thi kết thúc học phần HKII/2014 – 2015 của khóa 14CĐ
- Coi và chấm thi tốt nghiệp của khóa 12CĐ
- Làm hồ sơ rút học sinh khóa 13TCCN đi thực tập tốt nghiệp về chuẩn bị ôn thi tốt nghiệp.

- Làm thời khóa biểu ôn thi tốt nghiệp của khóa 13TCCN
- Nộp đề thi tốt nghiệp của khóa 13TCCN
- Dự trù vật tư thi tốt nghiệp của khóa 13TCCN
- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm hiệu chỉnh chương trình khung đào tạo bậc CĐ, TCCN của dạy nghề và chuyên nghiệp.

- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm và các Khoa liên quan hoàn thiện mã học phần các bậc, hệ đào tạo.

- Triển khai Các tổ bộ môn rà soát điều chỉnh lại đề cương chi tiết các học phần hệ TCCN(9+3) chuẩn bị cho năm học mới. 
- Thực hiện kế hoạch bảo trì, sửa chữa và sơn lại các máy móc thiết bị chuẩn bị năm học 2015-2016
- Triển khai cho các Tổ bộ môn phụ trách xưởng báo cáo vật tư tồn và làm dự trù vật tư học kỳ I năm học 2015 – 2016 nộp cho Phòng Thiết bị – Vật tư.
- Nhắc giáo viên dạy thực tập nộp sản phẩm của SV-HS năm học 2014 -2015 về khoa để khoa tổng hợp nộp về Phòng Thiết bị – Vật tư đúng hạn.
- Công tác quản lý HS – SV: làm điểm rèn luyện HK II/2014 – 2015 cho sinh viên và học sinh Cơ khí.
- Khoa đã tiến hành sắp xếp lại Văn phòng khoa.
- Triển khai cho các Tổ bộ môn họp đánh giá viên chức, đánh giá xếp loại nghiệp vụ của giáo viên  dạy TCCN năm học 2014-2015 chuẩn bị họp cuối tháng xét.
- Bình xét thi đua tháng 07/2015
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  08/2015
- Khoa hoàn tất kiểm tra hồ sơ chuyên môn 2014 – 2015 và nộp cho Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm.

- Hoàn tất phiếu đánh giá viên chức, đánh giá xếp loại nghiệp vụ của giáo viên  dạy TCCN năm học 2014-2015 nộp về phòng TC-HC-TH đúng hạn.

 - Phối hợp với Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm, các Tổ bộ môn hoàn thiện chương trình khung đào tạo bậc CĐ, TCCN và đề cương chi tiết của dạy nghề và chuyên nghiệp.

- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm xây dựng Thời khóa biểu HKI/ 2015 – 2016 
- Tiếp tục sắp xếp lại Khoa Công nghệ Cơ khí ngăn nắp, gọn gàng và sạch sẽ.

- Khoa thực hiện tổng vệ sinh toàn Khoa chuẩn bị năm học mới theo kế hoạch về tổ chức các hoạt động tuyên truyền kỷ niệm 85 năm ngày truyền thống công tác dân vận của Đảng đã gửi cho Chi bộ 3.
- Coi  - chấm bài thi kết thúc học phần HKII/2014 – 2015 của khóa 14TCCN
- Coi  - chấm thi tốt nghiệp của khóa 13TCCN

- Thực hiện theo kế hoạch của nhà trường.
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